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Regulamento das visitas de estudo

1. LEGISLACAO

1.1. Despacho n.° 28/ME/91, de 28 de marco
1.2. Oficio Circular n. °2/2005, de 4 de janeiro

2. DEFINICAO

2.1. Uma visita de estudo é uma atividade curricular intencionalmente planeada, servindo
objetivos para desenvolver/complementar conteldos de todas as areas curriculares
disciplinares e nao disciplinares, de caracter facultativo, cuja operacionalizacao devera estar
definida no respetivo Regulamento Interno de cada Escola/Agrupamento.

As visitas de estudo decorrem do Projeto Educativo de Escola (PEE) e enquadram-se no Plano
Anual de Atividades (PAA) e no Plano de Turma (PT).

2.2. Considerando que as visitas de estudo e intercambio escolar sdo atividades consideradas
como estratégias previstas para a concretizacao das prioridades curriculares definidas nos
respetivos Projetos, cabe ao aluno, de acordo com o dever de assiduidade que lhe assiste (alinea
h do artigo 15° da Lei 51/2012, de 5 de setembro), participar nas mesmas.

Contudo, no dever de frequéncia e assiduidade, o aluno pode, de acordo com o normativo

supramencionado, justificar o motivo da ndo participacao nestas atividades escolares.

3. OBJETIVOS

a) Desenvolver atividades complementares aos conteldo
programaticos;

b) Conhecer o patriménio nacional e internacional, tendo em vista a sua valorizacao e
preservacao;

c) Proporcionar o desenvolvimento de técnicas de trabalho fora das salas
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d)

e)

f)

de aula;
Fortalecer a relacao pedagogica e pessoal entre os docentes e os alunos;
Participar em projetos nacionais e europeus, de interesse relevante para a comunidade
escolar, que visem alargar os horizontes culturais dos alunos e aprofundar a cidadania
europeia;
Fomentar atividades que desenvolvam o dialogo e a troca de experiéncias com alunos
oriundos de outros paises e culturas, no sentido da interculturalidade e da pratica da

tolerancia.

4. NORMAS DE CARATER GERAL

a)

Compete ao Conselho Pedagodgico dar parecer e aprovar as propostas de visitas que lhe

sejam apresentadas;

b) As propostas de visita de estudo devem ser elaboradas em reuniao de grupo disciplinar

d)

f)

g)

ou de Departamento, de forma a poderem ser integradas no Plano Anual de Atividades
da Escola. A programacao das visitas de estudo, sendo parte integrante do Plano de
turma, deve ser feita no inicio do ano letivo, em reunido do Conselho de Turma;

As visitas de estudo devem de ser realizadas preferencialmente durante o 1.° e 2.°
periodos letivos;

No 3.° periodo apenas podem ser realizadas visitas de estudo a titulo excecional e
devidamente justificadas;

As visitas de estudo devem ser planificadas e concebidas de acordo com os conteldos
programaticos das diversas areas curriculares disciplinares e nao disciplinares e devem
preferencialmente ser feitas no pais e na proximidade da escola; Numa tentativa de
racionalizacao de custos, selecionar os locais a visitar tendo em conta a sua proximidade
e a possibilidade de permitirem uma maior interdisciplinaridade.

As visitas de estudo devem contemplar, preferencialmente, todas as turmas do mesmo
ano de escolaridade e ter um carater interdisciplinar. multidisciplinar.

Os departamentos devem zelar no sentido de haver uma distribuicao pedagogicamente
equitativa de visitas de estudo por turmas/anos de escolaridade.

Os alunos que nao participarem na visita de estudo terao as aulas indicadas no horario
habitual da turma; No caso do professor sair em visita de estudo as suas turmas (ou

alunos) que permanecem na escola devem realizar as atividades propostas pelo
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professor,em local definido pelo mesmo.
h) Depois de aprovadas, as visitas de estudo passam a integrar o Plano Anual de Atividades

da Escola e o Plano de Turma e sao abrangidas pelo Seguro Escolar.

4.1. Os professores colaboradores deverao:

a) Numerar e sumariar as aulas lecionadas as turmas que participam na visita;

b) Deixar um plano de aula para os alunos que faltarem a visita - o acompanhamento destes
alunos sera garantido por um professor que se encontre em servico nao letivo;

c) Deixar os planos de aula correspondentes as turmas a que nao vai dar aula. As faltas

averbadas no Inovar sao justificadas pela Direcao como servico oficial.

4.2. Os professores que ndao acompanham as turmas deverao:

a) Lecionar a aula aos alunos que nao participam na visita de estudo, nao podendo, no
entanto, lecionar novos conteldos - devem marcar falta aos alunos que nao se
encontram na sala de aula e que nao tenham participado na visita;

b) Assinar e sumariar “Os alunos foram a uma visita de estudo” e numerar a aula no caso

de todos os alunos terem ido a visita.

4.3. Participacdo dos alunos

a) A participacao de alunos que tenham sido alvo de procedimento disciplinar durante o
ano letivo esta dependente da decisdao da Direcao, sob proposta do respetivo Diretor de

Turma;

b) A desisténcia da visita de estudo deve ser comunicada por escrito, pelo Encarregado de
Educacao, ao professor responsavel indicando o motivo, até 5 dias Uteis antes da visita.
No caso de a desisténcia ocorrer numa data mais proxima do dia da visita, o aluno pode
perder o direito a devolucao do valor em causa (devido a compromissos assumidos com
terceiros). Esta informacao tem, obrigatoriamente, que ser comunicada ao Encarregado

de Educacao, aquando do envio da informacao sobre a visita;

c) Ficam sujeitos ao horario letivo normal todos os alunos que nao participam na visita

de estudo.
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5. PLANIFICAGCAO E ORGANIZACAO

5.1. Compete ao professor responsavel pela visita de estudo preencher integralmente o
impresso em uso na Escola e entrega-lo a Direcao sempre que possivel, com 30 dias de
antecedéncia, considerando os seguintes itens:

a) tema, data e itinerario;

b) o(s) local(ais) a visitar;

c) os objetivos;

d) calendarizacao e roteiro da visita;

e) os professores responsaveis e acompanhantes (1 docente por cada 15 alunos);

f) custo.

5.2. Apos aprovacgao, o professor responsavel deve:

a) Tomar as diligéncias necessarias a realizacao da visita na data pretendida (transporte,
alojamento, refeicées, orcamento ...);

b) Entregar um guido e a lista de todos os alunos participantes na visita para efeitos de
seguro escolar.

c) Solicitar e recolher a autorizacao escrita dos Encarregados de Educacao para participacao
dos alunos na visita (o aluno deve devolver a autorizacao escrita independentemente de
participar ou nao na visita);

d) Providenciar plano de ocupacao/proposta de atividades para os alunos nao participantes
na visita de estudo ou cujos professores se encontrem integrados na visita;

e) Dar conhecimento aos Diretores de Turma e colocar no dossié da turma uma lista dos
alunos envolvidos;

f) Preencher a declaracao de idoneidade e a credencial com a identificacao da escola e da
atividade, do grupo de professores e do niumero de alunos autenticada pela escola.

g) Os professores deverao ser portadores das raquetes e dos coletes.

h) Antes da partida, o professor responsavel tem obrigatoriamente de fazer a chamada dos
alunos. Se algum aluno inscrito na visita de estudo nao comparecer no local combinado,
o professor responsavel devera deixar essa informacao ao funcionario da portaria que
comunicara ao respetivo diretor de turma.;

h) Apos a realizacao da visita de estudo, o professor responsavel deve proceder a sua
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avaliacao através do preenchimento de um formulario, o qual devera ser entregue na
Direcdo, no prazo de cinco dias Uteis apos a visita. Este formulario € posteriormente
arquivado junto da proposta da visita de estudo, assim como a documentacao de
caracter pedagdgico (guidao) que tenha sido utilizada na visita.

No préprio dia ou no dia imediatamente a seguir, entregar na secretaria o impresso
destinado a justificacao de faltas dos professores intervenientes;

Informar assim que possivel a Direcao da sua chegada e participar qualquer anomalia

e/ou incidente ocorrido que se revista de alguma gravidade.

6. VISITA DE ESTUDO AO ESTRANGEIRO

6.1.

Nesta situacdo os professores responsaveis devem seguir os mesmos procedimentos

acrescentando os seguintes aspetos:

a) Realizar uma reuniao com os encarregados de educacao com o objetivo de esclarecer

b)

os aspetos mais importantes da visita, nomeadamente os objetivos, os locais a visitar,
as disciplinas envolvidas, a data, o alojamento, refeicdes, o custo,..., com a entrega do
roteiro da visita;

Garantir atempadamente a aprovacao legal e as formalidades que acionem todos os
seguros necessarios a realizacao da visita;

Solicitar autorizacdo de saida do pais, aos pais. A declaracdo de autorizacao de saida
para o estrangeiro devera ser expressa pelos pais, com assinatura reconhecida. No caso
de se verificarem situacoes de divorcio ou separacao de facto, tal autorizacao devera
também ser assinada por ambos os progenitores, salvo se outra for a indicacao do

Ministério Publico e/ou Tribunal competente.

7. PROJETOS DE INTERCAMBIOS ESCOLARES

a)

A organizacao de intercambios escolares seguira os mesmos principios pedagodgicos e
organizativos ja mencionados anteriormente, bem como as normas constantes do

Despacho n.° 28/ME/91, designadamente os pontos 4, 5, 6, e 7;

b) A escola pode candidatar-se a projetos de intercambio escolar no ambito do Programa

Socrates - Acao Comenius, ou outros, que exigem aprovacao a nivel nacional e europeu.

As normas de candidatura e participacao das escolas para cada acao sao as constantes
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no Manual para as Escolas, emitido pela Direcao Geral da Educacao e da Cultura.

8. Cursos profissionais

a)

b)

<)

d)

e)

f)

g)

h)

As visitas de estudo, neste tipo de cursos, tém importancia acrescida. Sao um
complemento a aprendizagem feita em sala de aula, podem funcionar como
mobilizacao dos alunos e sao uma oportunidade de aproximacao dos alunos a realidade
do mundo do trabalho que irao encontrar quando realizarem a Formacao em Contexto
de Trabalho.
As visitas de estudo sao planificadas e propostas pelo Conselho de Turma para serem
incluidas no Plano de Atividades da Escola e devem, se possivel, envolver todas as
disciplinas constantes no horario da turma no dia previsto para a atividade.

A proposta destas atividades deve ser feita em formulario préprio, com o conhecimento
prévio do Diretor de Curso, para aprovacao em Conselho Pedagogico.
As horas efetivas destas atividades convertem-se em tempos letivos de acordo com os
blocos previstos para os turnos da manha e da tarde, até ao maximo de 8 tempos diarios
(de 45 minutos).

Os tempos letivos devem ser divididos pelos professores organizadores e professores
acompanhantes, de acordo com o previamente estabelecido, aquando da preparacao
da atividade.

As aulas constantes no horario da turma, no dia da atividade, correspondentes as
disciplinas envolvidas, serao consideradas como aulas dadas, registando-se no sumario
“Visita de estudo ...” (Devem ser registados os conteldos lecionados/abordados).
As visitas de estudo fazem parte do plano de formacao, sendo obrigatéria a presenca
do aluno.
No caso de o aluno ndao poder comparecer a visita, por razées bem fundamentadas e
com o conhecimento do Encarregado de Educacao, devera ser encaminhado para a
Biblioteca ou um outro espaco a designar, com a indicacao de uma atividade para
realizar, a definir pelo professor organizador, durante o periodo correspondente as
aulas desse dia.

No caso da falta as aulas, em outra(s) turma(s) dos cursos profissionalizantes nao

envolvidas na visita de estudo, devera o docente proceder a sua compensacao.
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